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REGISTRODE ASISTENCIAY APROBACION DEL ACTA No- 04 DEL DIA___ 02 DEL MES DE _FEBRERO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S) | pistribuir las Instituciones Educativas para la matricula de aprendices grado 10.
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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion equipo ejecutor ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA- Distribucién Instituciones Educativas parala matricula de

aprendices grado 10.

CIUDAD Y FECHA: Pereira 02 de

HORA INICIO: 08:00

HORA FIN: 10.00

febrero de 2022 Horas Horas
LUGAR Y/O ENLACE: Regional /Risaralda/ Comercio y
https://meet.google.com/npv-uujb-yzs Servicios.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

N

matricula de aprendices grado 10.

Saludo de Bienvenida a los comparieros nuevos
Socializacion de la distribucion de las Instituciones Educativas Articuladas para la

Socializar los documentos requeridos para la matricula de los aprendices
Socializar el método de recoleccién de documentos
Socializar método de trabajo con unidad compartida

o9 h W

- Distribuir las Instituciones Educativas entre los siete Instructores del Programa

BJ ETIVO(S) DE LA REUNION:

Técnico en Asistencia Administrativa

- Socializar los documentos requeridos para la matricula de los aprendices

- Explicar método de matricula

DE LA REUNION

1. Iniciamos la Reunién dando un saludo de Bienvenida a los Instructores nuevos.

2. Elinstructor Juan Miguel Piedrahita socializé la distribucién de las Instituciones
Educativas entre los siete Instructores del Programa Técnico en Asistencia
Administrativa:

# DE
GRADO INSTRUCTOR MATRICULAS FICHAS NOMBRE_EMPRESA MODALIDAD

10 Martha Lucia - Juan A 1 MARIA REINA TECNICO
NUESTRA SENORA DE LA

10 Martha Ines - Alberto G. PRESENTACION TECNICO

10 Liliana - Martha Lucia LABOURE TECNICO
LORENCITA VILLEGAS DE

10 Liliana - Martha Lucia 1 SANTOS TECNICO
COLEGIO SANTA ROSA DE

10 Liliana - YAMID 1 LIMA TECNICO

10 MIGUEL - YAMITH 1 JAIME SALAZAR ROBLEDO ACADEMICO

MIGUEL - ALBERTO -
10 Erika 1 INEM FELIPE PEREZ TECNICO
Martha Ines - MARTHA
10 Lucia 1 ALFREDO GARCIA ACADEMICO
ERIKA - ALBERTO - Juan

10 A 1 BOYACA TECNICO

10 Daiana - Miguel 1 SALAMANCA ACADEMICO

10 DAIANA - YAMID 1 CIUDAD BOQUIA ACADEMICO

10 DAIANA - YAMID 1 CIUDAD BOQUIA ACADEMICO



https://meet.google.com/npv-uujb-yzs

10 ERIKA - MARTHA Lucia 1 JESUS MARIA ORMAZA TECNICO

10 MIGUEL - JUAN A 1 MANQOS UNIDAS ACADEMICO

10 LILIANA - YAMID 1 SAN VICENTE HOGAR TECNICO
Erika - Juan A - Martha JESUS DE LA BUENA

10 Lucia 1 ESPERANZA ACADEMICO

10 Miguel - Alberto 1 PABLO SEXTO TECNICO

I o

Fichas de 30 aprendices minimo
Documentos de aprendices

1. Fotocopia de identidad aprendiz
2. Fotocopia de identidad acudiente
3. Certificado de salud EPS

4. Cedula de extranjera o Permiso especial de permanencia o permiso temporal de
permanencia en caso de ser extranjero con fecha vigente durante el técnico

3. DOCUMENTOS PARA MATRICULA

4. METODOS DE RECOLECCIONDE DOCUMENTOS

Llamar a las Instituciones Educativas

Solicitar listado aprendices
Solicitar reunion de Meet a
Recomendacion:7:30 pm
Hacer grupo de Whatspp

con teléfono y de acudientes
las Instituciones Educativas

Enviar Google Forms para recoleccién de documentos
Retroalimentara los aprendices o padres que enviaron la informacién de forma

inadecuada.

5. METODO DE TRABAJO CON “UNIDAD COMPARTIDA”

El instructor Juan Miguel Piedrahita explica a los Instructores nuevos el manejo del
DRIVE.

CONCLUSIONES

La reunién finalizé con éxito.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Elaborar el Acta

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

La Instructora Liliana
Patricia Ferro Gomez

Febrero 2 de
2022
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